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Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее - Порядок) определяет правила приема граждан Российской Федерации в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №11 «Гнездыщко» общеразвивающего вида г.Ишимбая муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее - Учреждение).

2. Порядок составлен в соответствии с :

- Федерального законом « Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012г за № 273-ФЗ (с последующими изменениями и дополнениями);

- Федерального закона « О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»

- Санитарно-Эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1.3049 - 13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы  дошкольных образовательных организаций»;

- Порядком комплектования муниципальных образовательных учреждений муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

- Административным регламентом предоставления муниципальных услуги  на территории муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан № 1939 от 29.06.2012г. (далее – административный регламент);

- Постановлением главы администрации МР Ишимбайский район  № 429 от 28.02.2014г «О закреплении территории за образовательными учреждениями муниципального района Ишимбайский район РБ».

3.В Учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.

4.Настоящий Порядок утвержден с учётом мнения педагогического совета (протокол №1 от 28.08.2014г), общего родительского собрания (протокол №1 от 01.09.2014г).

5.В Учреждение принимаются граждане, имеющие право на получение дошкольного образования и проживающие на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация (далее - закрепленная территория).

6.В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; № 48, ст. 6165; 2014, № 6, ст. 562, ст. 566). В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое дошкольное образовательное учреждение обращаются непосредственно в Муниципальное казенное учреждение отдел образования администрации муниципального района Ишимбайский район осуществляющего управление в сфере образования.

7. Учреждение знакомит родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, размещенными на информационном стенде образовательного Учреждения и на официальном сайте  в сети Интернет.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательное Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

8.Приём детей в Учреждение осуществляется ежегодно с 01 июля по 30 сентября. Далее прием в образовательное Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

9.Документы о приеме подаются в Учреждение, в которое получено направление-путевка в рамках реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательное Учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) <1>.

--------------------------------

<1> Пункт 2 сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями и организациями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями и организациями, утвержденного распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 52, ст. 6626; 2010, № 37, ст. 4777; 2012, № 2, ст. 375).

10.Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

   согласно приложению 1 к настоящему Порядку размещенному Учреждением 
   на   информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в 
   сети  Интернет.

11. Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения <1>.

-------------------------------

<1> Пункт 11.1 Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 г. № 26 "Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций" (зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Федерации 29 мая 2013 г., регистрационный № 28564).

12.Для приема в Учреждение :

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательного Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации <1>.

<1> Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451).

 согласно приложению 2 к настоящему Порядку размещенному организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

 Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка предъявляются руководителю образовательной организации или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем образовательной организации, до начала посещения ребенком образовательной организации.

14. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательного Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательное Учреждение. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательное Учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательного Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью образовательного Учреждения.


15. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктами 9,10 настоящего Порядка, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательное Учреждение. Место в образовательное Учреждение ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.


16. После приема документов, указанных в пунктах 9,10 настоящего Порядка, Учреждение  заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) <1> с родителями (законными представителями) ребенка.


17. Заведующий Учреждения издает приказ о зачислении ребенка в образовательное Учреждение (далее - приказ)  после заключения договора. Приказ после издания размещается на информационном стенде образовательного Учреждения и на официальном сайте образовательного Учреждения в сети Интернет.

После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном Учреждении, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги.


18. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

Приложение 1 – заявление на прием
Приложение 2 – заявление на пер.данные

Приложение 3 – расписка

Приложение №1

Заведующему

МБДОУ д/с №11
г. Ишимбай  
 Пияевой Е.В.
____________________________

(ФИО родителя,(законного представителя -полностью) _______________________________ 

прописаны по адресу:

______________________________

______________________________

проживающего по адресу:

_______________________________ 
_______________________________ 

телефон (служебный, домашний, сотовый):
______________________
 _______________________________ 

Заявление.

        Прошу Вас зачислить моего ребенка на обучение по образовательным программам дошкольного образования  ____________________________________________________________ ____________________________________________________________ 

                                        (ФИО ребенка, дата  и место рождения)

в  МБДОУ д/с №11 с __________ _________________ 
                                                                                                                         (дата)            

В _________________________________________________________________________ группу

(группа раннего возраста, 2 младшая, средняя, старшая, подготовительная)

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Путёвка;

2. Свидетельство о рождении ребенка;

3. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства;

4. Медицинская карта.

дата______________                                         подпись_____________ 

Ознакомлен(а) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основной общеобразовательной программой, реализуемой в Учреждении и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников  и информацией на сайте
дата______________                                         подпись_____________
Приложение №2

Заведующему

МБДОУ д/с №11
 








Пияевой Е.В.
____________________________

            (ФИО родителя, законного представителя) ____________________________
Проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________________________________________
Телефон (служебный, домашний, сотовый):_________________________________________________________________
 Заявление-согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________, паспорт ___________________________________

дата выдачи ______________ выдан_________________________________, являясь родителем (законным представителем)

____________________________________________ (далее – РЕБЕНКА), в соответствии с

                            Ф.И.ребенка, дата рождения    
 Федеральным законом от 27.07.2006 №52-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку наших персональных данных в муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении детский сад № 11 общеразвивающего вида города Ишимбая муниципального района Ишимбайского района Республики Башкортостан, расположенном по адресу: 453200, Республика Башкортостан, г. Ишимбай, ул. Пролетарская, д. 39  с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним. 

МБДОУ детский сад № 11 общеразвивающего вида  вправе рассматривать персональные данные в применении к федеральному закону «О персональных данных» как общедоступные при следующих условиях:

         обработка данных осуществляется только в целях уставной деятельности

         данные доступны ограниченному кругу лиц 

Для ограничения доступа могут использоваться соответствующие средства, не требующие специальных разрешений и сертификации. Доступ может предоставляться родителям (законным представителям) ребенка, а также административным и педагогическим работникам МБДОУ детский сад № 11 общеразвивающего вида. 

Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие (далее - ПД):

Я предоставляю МБДОУ детский сад № 11 общеразвивающего вида  право:

        осуществлять следующие действия (операции) с ПД: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение;

        открыто  публиковать фамилии, имена и отчества РЕБЕНКА и родителей (законных представителей) в связи с названиями и мероприятиями МБДОУ детский сад № 11  общеразвивающего вида  в рамках уставной деятельности;

        принимать решение о подведении итогов образования РЕБЕНКА на основании исключительно автоматизированной обработки его успехов при наличии открыто опубликованных алгоритмов их проверки без помощи используемой в МБДОУ детский сад № 11 общеразвивающего вида  информационной системы;

        включать обрабатываемые РЕБЕНКА в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами федеральных и муниципальными органов управления образованием, регламентирующими предоставление отчетных данных.

Настоящее согласие дано мной  и действует бессрочно.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес МБДОУ детский № 11 общеразвивающего  вида  по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю МБДОУ детский сад № 11 общеразвивающего вида. 

 Дата ________________________                          Подпись ___________/______________/










                расшифровка
                                                                                                        Приложение № 3

Расписка

в получении документов
дана__________________________________________________

регистрационный № заявления о приеме ребенка____________________

приняты следующие документы:

· Паспорт одного из родителя (законного представителя-  копия)______________________

· Свидетельство о рождении  ребенка (копия)________________________
· Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства___________
· Медицинское заключение

________________    _________________________       _____________/_________________/
          (дата)                                   (должность ответственного лица)                                                       расшифровка                                                                                      МП            
Расписка получена______________________________________

За №____ от_____________________________________________

Подпись_____________________/_______________/
